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REGULAMENTO UNIFICADO PARA A ELABORAGAO DOS TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO DOS CURSOS SUPERIORES DO IFMT - CAMPUS CUIABA
BELA VISTA

| - DA APRESENTAGAO

Art. 1°. Este Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas relativas a elaboragdo, acompanhamento,
orientagdo e avaliagao de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), previsto no Projeto Pedagogico dos Cursos
(PPCs), como componente curricular indispensavel a totalizagdo da carga horaria para a colagdo de grau nos
cursos superiores do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
- IFMT, Campus Cuiaba Bela Vista.

Art. 2°. O referido componente curricular consiste na elaboragdo de um trabalho individual, realizado sob
orientagdo de docentes do Campus, com possibilidade de coorientagédo interna ou externa a instituicdo a ser
submetido e avaliado por Banca Examinadora especificamente designada.

Art. 3°. O TCC tem por escopo, propiciar ao aluno:
. Estimulo a investigagao cientifica;

Il. Dominio de conhecimentos sobre procedimentos de produgéo cientifica e/ou técnica, abrangendo a

formulagdo de projetos de pesquisas, formulagdo de relatérios e de elaboragdo de trabalhos
cientificos;

M. Desenvolvimento do pensamento critico e contribuicdo para o avango na produgéo cientifica e
tecnoldgica.

Art. 4°. O TCC devera ser elaborado em uma das modalidades mencionadas abaixo, salvo indicagcdo em
contrario especificada no PPC:

| — Artigo cientifico;

[l — Monografia;

Il — Relatdrio Final de Projeto de Intervencao Pedagdgica.

Art. 5°. Sao partes envolvidas diretamente no desenvolvimento do TCC:
| — Coordenacéao de Curso;

Il — Professor responsavel pelo componente curricular;

[Il — Professor orientador e coorientador, quando houver;

IV — Orientando;

Art. 6° A elaboragédo do TCC seguira os prazos estipulados em cronograma especifico, em consonancia com
este regulamento, que dentre as etapas incluira a entrega de:

| - termo de aceite de orientacao e pré-projeto;
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II - projeto a ser executado;

Il - relatério parcial de atividades;

IV - requerimento de defesa publica de TCC;

V - versao de TCC para banca examinadora;

VI - versao final.

Il - DA COORDENAGAO DE CURSO

Art. 7°. A Coordenacéo de Curso compete:

VI.

VII.

VIII.

Elaborar semestralmente o cronograma contendo as etapas de execuc¢éo do TCC;

Assegurar que a data de entrega da termo de aceite de orientagdo/coorientagdo e pré-projeto ocorra
no minimo 60 dias antes do término do semestre que antecede a defesa do TCC;

Efetivar a matricula no componente curricular apenas dos alunos que atenderam ao prazo estipulado
no cronograma de TCC;

Receber, registrar, arquivar e manter atualizado todos os documentos referentes a execugéo do TCC;

Comunicar formalmente ao Departamento de Ensino os professores orientadores e coorientadores
com seus respectivos orientandos para homologagéo do Plano de Trabalho Docente (PTD);

Informar ao Departamento de Ensino os casos de desligamento de orientagdo para que o mesmo
proceda com a readequacéao do PTD do docente em questao;

Assegurar que a data de defesa do TCC ocorra no maximo 30 dias antes do término do semestre;

Emitir os convites oficiais para composigdo de bancas examinadoras, que podem ser entregues aos
interessados em méaos ou enviado pelo e-mail institucional;

Encaminhar as copias das Atas da Defesa Publica para a Secretaria Geral de Documentagao Escolar;

Encaminhar em meio digital a versé&o final dos TCCs aprovados a biblioteca do campus.

ll- DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELO COMPONENTE CURRICULAR TCC

Art. 8°. O professor responsavel pelo componente curricular TCC deve pertencer ao quadro efetivo de
docentes do campus.

Art. 9°. Compete ao professor responsavel:

| - Elaborar o Plano de Ensino, especificando o sistema de avaliagdo e seguindo o cronograma de atividades
de TCC elaborado pela Coordenacgao de Curso;

II - Divulgar as normas de elaboragéo e o cronograma de atividades de TCC aos orientadores e orientandos;
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[l — Fomentar a colaboragdo de professores do curso no intuito de aperfeigcoar os pré-projetos de TCC,
tornando-os projetos de TCC exequiveis;

IV - Acompanhar a execugéo dos projetos de TCC em estreita colaboragdo com os professores orientadores,
visando a assegurar a qualidade geral e a viabilidade de execucéo;

V - Intermediar em estrita colaboragdo com o coordenador de curso a busca por nova orientagéo para o aluno
que se desvincular da anterior por auséncia do professor orientador;

VI - Desenvolver mecanismos de acompanhamento e cumprimento das etapas de execugédo do TCC pelos
orientandos;

VII — Disponibilizar formularios para os requerimentos e pareceres de avaliagédo pela banca examinadora;

VIII = Organizar, divulgar e acompanhar a execugao da programacao das defesas publicas de TCC em estrita
cooperagao com o Coordenador de Curso;

IX — Recolher as Atas das Bancas Examinadoras e encaminha-las para a Coordenagao de Curso ao final das
Defesas Publicas;

X — Efetuar os registros académicos referentes as etapas de execugao do componente curricular, sendo que a
nota a ser atribuida ao aluno estara condicionada a entrega da versao final do TCC, a ser encaminhado a
coordenagao de curso.

CAPITULO IV - DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 10. Os Professores Orientadores de TCC serao indicados, a cada semestre letivo, pelos préprios alunos,
dentre os professores efetivos do corpo docente do IFMT que possuam o titulo minimo de Mestre ou, em
casos excepcionais, o titulo de Especialista com experiéncia comprovada na area de conhecimento aplicado.

Art. 11. Ao Professor Orientador de TCC compete:

. Proporcionar orientacdo e acompanhamento aos alunos sob sua responsabilidade no componente
curricular;

Il. Participar de reunides convocadas pela Coordenagéo de Curso e/ou Professor Responsavel pelo TCC;

Il. Assegurar de que nao houve violagao dos direitos autorais, tendo em vista a disponibilizagdo publica
do TCC.

V. Verificar diretamente com os provaveis membros da Banca Examinadora a disponibilidade de
participacao e indicando-os através do Formulario de Solicitagdo de Banca Examinadora;

V. Presidir as Bancas Examinadoras de Defesa Publica de seus orientandos;

VI. Lavrar a ata de defesa de TCC, distribuir as copias a quem é devido e encaminhar ao professor
responsavel pelo componente curricular.

VII. Zelar pelo cumprimento das normas deste regulamento;

Art. 12. O aluno podera contar com o apoio de um docente coorientador que pode ser professor efetivo ou
substituto do IFMT, ou professor efetivo de outra Instituicdo de Ensino Superior, desde que obtenha a anuéncia
de seu orientador.
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§ 1°. Caso o professor coorientador pertenga a outra Instituicdo de Ensino Superior ou de Pesquisa, este
devera preencher a Carta de Acete de Orientacéo e o Termo de Adesao ao Servigo Voluntario de Coorientador
Externo de TCC.

§ 2°. O nome do orientador e do coorientador deverao constar em todos os documentos e relatérios entregues
pelo aluno, especialmente na verséao final do TCC.

Art. 13. Os professores poderdo orientar trabalhos de TCC, até o limite estabelecido no Regulamento de
Atividades Docentes vigente para este componente.

Art. 14. Se houver a necessidade do professor orientador se afastar das atividades académicas durante o
transcorrer da orientagdo, para capacitagédo ou por quaisquer outros motivos que demandem até 30 dias de
auséncia e, ainda sim, queira manter o vinculo de orientacdo com o projeto, a responsabilidade de orientagao
e acompanhamento do aluno ficara a cargo do coorientador.

Paragrafo unico. Caso o projeto ndo possua coorientador o orientador devera promover a indicagdo de um
coorientador pertencente ao efetivo do campus, mediante a anuéncia deste, formalizando através da entrega
de Termo de Aceite de Coorientagdo a coordenagao de curso .

Art. 15. No caso em que o orientador queira se desligar definitivamente da orientagéo, este devera transferi-la
a outro docente do quadro efetivo do campus, mediante a anuéncia deste, formalizando através da entrega do
Formulario de Transferéncia de Orientagdo a Coordenagéao de Curso.

CAPITULO IV - DOS ORIENTANDOS

Art. 16. Considera-se aluno em fase de realizagdo de TCC, aquele regularmente matriculado no Curso € no
componente curricular TCC, que tenha cumprido com os requisitos estabelecidos no PPC e disponha de
projeto de pesquisa de sua autoria, formalmente aprovado pelo docente orientador.

Art. 17. A elaboracdo do TCC é de inteira responsabilidade do aluno, ndo eximindo o professor orientador e
coorientador, se houver, de desempenhar as atribuicées de orientagao.

§ 1°. O ndo cumprimento, pelo aluno, de suas responsabilidades e deveres, autoriza o orientador a solicitar ao
Coordenador do Curso o seu desligamento da orientagdo naquele semestre letivo, através de formulario
préprio.

§ 2°. Em caso de auséncia das respectivas orienta¢des, o aluno podera requerer o desligamento de orientagédo
através do Termo de Desligamento de Orientagcao de TCC a ser protocolado para a Coordenagéo de Curso.

§ 3°. Buscar junto ao professor responsavel pelo compontente curricular a intermedia¢do por nova orientagao.
Art. 18. S&o deveres do aluno em fase de TCC:

l. Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma elaborado para a execugdo do componente curricular
TCC, em suas respectivas etapas;

. Comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador do Curso, pelo professor responsavel pelo
componente curricular TCC ou pelo orientador;

M. Submeter continuamente o trabalho ao seu professor orientador através dos encontros previamente
agendados, a fim de receber as orientagbes necessarias a sua execugado, bem como cumprir com as
indicagdes no processo de elaboracio de seu TCC;
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V. Demostrar iniciativa e sugerir inovagdes e melhorias nas atividades desenvolvidas;

V. Cumprir com as normas técnicas e com a determinagéao legal dos direitos autorais, o que significa ndo
realizar plagio de quaisquer natureza, de modo direto ou indireto, total ou parcial;

VI. Guardar sigilo em relagao a documentagao e informagdes de uso exclusivo das pessoas fisicas e
juridicas envolvidas no trabalho.

VII. Respeitar a hierarquia do campus e dos locais de realizagao do TCC, obedecendo as determinagdes
de servigo e normas locais;

VIILI. Zelar pela manutengao e organizagao das instalagdes, materiais e equipamentos utilizados;

CAPITULO V — DAS ETAPAS DO DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 19. No desenvolvimento do projeto de TCC, o aluno atendera as Normas estabelecidas neste regulamento
e as do Manual de TCC vigente, bem como as indicagdes de seu professor orientador.

Art. 20. O aluno devera encaminhar ao seu orientador o TCC para corregdes em no minimo trinta (30) dias
antes a data marcada para a defesa.

Paragrafo unico. O professor orientador devera dar uma devolutiva do TCC apresentado ao orientando, no
prazo maximo de (7) dias, a fim de proceder as devidas corregoes.

Art. 21. A entrega do formulario de Requerimento de Defesa Publica de TCC devera ocorrer até vinte (20) dias
antes da data de defesa para o Professor responsavel pelo componente curricular TCC, no intuito de viabilizar
os convites oficiais aos envolvidos.

Art. 22. Depois de concluido o trabalho e aprovado pelo orientador, o aluno providenciara trés (3) cépias
encadernadas que deverao ser entregues a Banca Examinadora com no minimo dez (10) dias de
antecedéncia a data de defesa.

Art. 23. Aprovado o trabalho pela Banca Examinadora, o aluno devera solicitar a ficha catolografica a
biblioteca para ser inserida na versao final, que sera entregue na forma digital, ao Professor responsavel pelo
componente curricular TCC.

CAPITULO VI - DA DESIGNAGAO E ATRIBUIGOES DA BANCA EXAMINADORA

Art. 24. A designacdo da Banca Examinadora e da data da defesa publica sdo de responsabilidade do
Professor Responsavel pelo TCC, sob as sugestbes e indicagdes do orientador e atendendo aos prazos
definidos no Cronograma de TCC.

§ 1°. A Banca Examinadora sera presidida pelo professor orientador e contara com a participagao de 2 (dois)
outros professores/pesquisadores, com experiéncia e conhecimento na area de investigagao do trabalho.

§ 2°. Em caso de impossibilidade de comparecer a defesa, cabe ao componente da Banca Examinadora
comunicar sua indisponibilidade ao professor orientador, que por sua vez, junto com o professor responsavel
pelo componente curricular e a coordenagao de curso, tomaréo as providéncias cabiveis.



(10

BE INSTITUTO FEDERAL
BMEW Mato Grosso

BB Campus Cuiabé - Bela Vista

Art. 25. A Banca Examinadora podera reunir-se em momento anterior a sessédo de defesa publica, caso julgue
procedente solicitar ao aluno reformulagdes no trabalho.

CAPITULO VII- DA DEFESA PUBLICA

Art 26. A defesa sera prioritariamente publica desde que ndo envolva a confidencialidade de dados e ocorrera,
obrigatoriamente, com a presencga de trés examinadores.

Art. 27. Na sessdo publica de apresentagao e defesa, o aluno tera 20 (vinte) minutos ininterruptos para expor
seu trabalho e cada membro da banca examinadora tera 10 (dez) minutos para arguigao.

Art. 28. Apds apresentagdo e arguigdo, a Banca Examinadora podera sugerir a reformulagdo de alguns
aspectos do trabalho.

Art. 29. Apéds o processo de defesa publica, cada membro da banca examinadora preenchera os formularios
de avaliacdo de TCC e os entregara ao presidente da banca para composi¢cao da média das avaliagbes e
consequente registro na Ata de Defesa Publica.

Art. 30. O presidente da banca examinadora entregara uma copia da Ata de Defesa Publica para cada
membro da banca, ao aluno avaliado e ao Professor Responsavel pelo componente curricular.

Art. 31. Esta prevista a possibilidade de realizar a apresentagdo de defesa de TCC através de
web-conferéncia, video-conferéncia ou outro mecanismo baseado nas ferramentas da Tecnologia de
Comunicacao e Informagéo-TICs nos casos em que um ou mais membros da banca examinadora estejam
impossibilitados de participar de forma presencial, sem que cause prejuizos para o aluno.

CAPITULO VIII - DOS CRITERIOS DA AVALIAGAO DO TCC
Art. 32. O TCC sera avaliado mediante notas atribuidas de 0 (zero) a 10 (dez) aos seguintes itens:

I. Elaboragao de TCC - Nota de avaliagao do processo de elaboragdo do TCC em conformidade com as etapas
a serem cumpridas pelo estudante;

Il. Defesa de TCC - Nota final de avaliagdo de defesa do TCC perante banca examinadora.

Art. 33. A atribuicdo da nota de elaboragdo do TCC compreende a avaliagdo das etapas do processo de
desenvolvimento conduzidas ao longo do semestre, conforme cronograma e plano de ensino do componente
curricular.

§ 1°. A atribuicdo desta nota compreende o cumprimento dos prazos, a avaliagdo do contetido produzido em
cada etapa e a entrega da versao final com as corregdes sugeridas pela banca examinadora.

§ 2°. A constatacdo de plagio que constitui violagdo dos direitos autorais implicara na possibilidade de
reprovagao no TCC com base na nota de avaliagdo nos itens | e Il do Art. 31.

Art. 34. A atribuicdo da nota de defesa de TCC ocorrera apdés o encerramento da etapa de arguigao,
obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, que avaliara: o texto escrito, a sua exposi¢ao oral
e a defesa perante a arguicao da Banca Examinadora.
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Art. 35. A composicéo final da nota do componente curricular TCC sera expressa pela média aritmética entre a
nota atribuida ao item | e Il do Art. 31

Art. 36. Devido as caracteristicas especificas do componente curricular TCC, que subentendem um processo
continuo de acompanhamento, ndo se prevé quaisquer procedimentos de recuperagao ou prova final, cabendo
apenas a aprovagao ou reprovagao como resultado.

Paragrafo unico. Se reprovado, fica a critério do aluno a decisdo de continuar o trabalho sobre o mesmo
tema e de contar ou ndo com o mesmo orientador, estando ciente de que devera reiniciar todo o processo de
elaboragao do TCC.

CAPITULO IX-DA PUBLICAGAO DOS TCCs

Art. 37. Os trabalhos aprovados em cada curso serao disponibilizados em repositério virtual através dos
sistemas de TICs, sob a supervisao do coordenador de curso e da Biblioteca do campus.

Art. 38. As publicagbes e quaisquer outras formas de divulgagdo do TCC deverao citar obrigatoriamente as
instituicbes envolvidas na execugéo do trabalho.

CAPITULO X - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 39. Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado de Curso ou Colegiado de Curso Ampliado e,
quando nao lhes couber, por érgao superior, de acordo com a competéncia dos mesmos e em conformidade
com a legislagao vigente.

Art. 40. O presente Regimento podera ser modificado mediante proposta conjunta de pelo menos 02 (dois)
coordenadores de curso ou por maioria simples de qualquer Colegiado de Curso, sendo a proposigao avaliada
pelo Colegiado de Departamento de Ensino mediante convocagao de todos os coordenadores de curso e
equipe pedagogica do campus.

Paragrafo Unico. Cabera ao Colegiado de Departamento de Ensino deliberar sobre as proposicdes e os
encaminhamentos que se fizerem necessarios.

Art. 41. O presente Regimento entra em vigor apds sua aprovagao pelos Colegiados de Cursos superiores
vigentes, pelo Colegiado de Departamento de Ensino e pela Diregao Geral através da emissao de portaria
especifica.
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ANEXOS

TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO

TERMO DE ACEITE DE COORIENTACAO

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

TERMO DE DESLIGAMENTO DE ORIENTACAO - ORIENTADOR
TERMO DE DESLIGAMENTO DE ORIENTACAO - ORIENTANDO
TERMO DE TRANSFERENCIA DE ORIENTACAO
REQUERIMENTO DE DEFESA PUBLICA DE TCC
FORMULARIO DE AVALIACAO DE TCC

MODELO DE ATA DE DEFESA PUBLICA

10. MODELO DE CAPA PARA TCC EM FORMATO DE ARTIGO CIENTIFICO
11. MODELO DE CAPA DE CD DO TCC
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